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OBJETIVOS GENERALES

* Conocer la ocupacion a nivel artesanal.

e Manejar correctamente las técnicas.

e Desarrollar la creatividad en diferentes proyectos de libre expresion.

e Experimentar y reconocer los requerimientos motores, sensoperceptivos, cognitivos,

intrapersonales e interpersonales de la actividad.

Expetimentar en el trabajo grupal el compartir, planificar y llevar a cabo un proyecto
en comun. N
Aprender a desarrollar el gesto y la aptitud profesional.

Analiﬁ;e;xr los requerimientos funcionales de los proyectos.

Anallzar la instrumentacion de los proyectos en procesos terapéuticos.

Anah?ar puesto de trabajo para Actividades de Oficina.
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METO‘DOLOGIA

» Dictado de clases tedrico-practicas.
o Presentacion de trabajos practicos individuales y grupales.

PRIMER MODULO: CARTON ADO Y ENCUADERNACION
Unidades Temdticas:

Unidad 1

El carton. Su fabricacion. Orientacion de fibras. Variedades de carton. Aphcacxones del
carton en la clinica. Herramientas. Equipos. Técnicas para cortar. Corte de angulos
rectos, redondeados. Biselado. Forrado de superficies planas, de esquinas redondeadas.
Forrado de interiores. Construccion de muestras.

Unidad 2

Construccion de cajas. Caja recta. Caja cilindrica. Armado y forrado. Anélisis de los
requerimientos funcionales de la actividad. Presentacion de trabajos practicos y analisis
de su posible aplicacién en un proceso terapéutico.

Unidad 3
Construccion de material didactico. “Todo en cartén”. Estimulacién motora,
sensoperceptiva, cognitiva, intrapersonal e interpersonal.



Presentacion de trabajos practicos y analisis de su aplicacién en procesos terapéuticos.
Elaboracion de proyecto grupal.

Unidad 4 ‘
Elaboracion de equipamiento y adaptaciones en carton. Aplicacion en nifios y adultos

Disefio. Confeccion y analisis de su aplicacion en procesos terapéuticos.

Analisis de la actividad: ambito fisico, téchicas, factibilidad, producto final.++ -

Unidad 5

Encuadernacion. Materiales, herramientas y equipo necesario. Prensa. Caballete.

Técnicas de cosido de cuaderhillos, Preparacion de cuadernillos. Cosido con pilares de

cinta. domdo con pilares de hilo.

Armado | de tapas. Encuadernacion a media tela. Encuadernacion en tela. Restauracmn y

montaje ‘del libro. \
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SEGUNDO MODULO: ACTIVIDADES DE OFICINA

Unidades tematicas:

Unidad 1 |

Atencion al ptblico. Guia del desarrollo de la actividad. Analisis de la actividad.
Evaluacion de atenci6n al pablico: autonomia, dependencia, disfunciones, adaptacmnes
entrenamiento. Flept P
Unidad 2 ~
Recepcion de mensajes o conmutador. Guia del desarrollo de la actividad. Anélisis de la
actividad. Evaluacion para la recepcion de mensajes: autonomia, dependencia,
disfunciones, adaptaciones, entrenamiento.

Unidad 3

Manejo de fax. Manejo de fotocopiadora. Guia del desarrollo de la actividad. Analisis de
la actividad. Evaluacién para manejo de fax y fotocopiadora; autonomia, ‘dependencia,
disfunciones, adaptaciones, entrenamiento.

Unidad 4

Manejo del archivo. Guia del desarrollo de la actividad. Anélisis de la actividad.
Evaluacion para manejo de archivo: autonomia, dependencia, disfunciones, adaptacmnes
entrenamiento.’



‘ Unldad 5 , : ‘
- Operaciones bancarxas Anahsm de la actmdad Evaluacmn para real
bancarias: autonomia, dependenc:la disfunciones.

Unidad 6 : , .
Redaccion de cartas comermales Llenado de. dlferentes fonnulanos de banco

Unidad 7
Manejo de computadora. Busqueda en internet. Evaluacion para el manejo de
computadora: autonomia, dependencia, disfunciones, adaptaciones, entrenamiento.
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EVALUACION

o Presentacion de trabajos practlcos y su aprobacxon -
e Es obligatorio haber cursado y aprobado los dos modulos que comprenden a
asignatura. ,

¢ Es promocional, con una calificacion minima de 7 (siete) y el 75 % de asistencia a las
clases tedrico-practicas. ! , ‘



