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OBJETIVOS GENERALES:

¢ Analizar la instrumentacién de las actividades en procesos terapéuticos.

e Experimentar y reconocer los requerimientos motores, sensoperceptivos, cognitivos, intrapersonales
e interpersonales de la actividad.

METODOLOGIA:

e Dictado de clases tedrico-pricticas.
¢ Presentacion de trabajos pricticos individuales y grupales.

PRIMER MODULO: CARTONERIA Y ENCUADERNACION

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e (Conocer la ocupacién a nivel artesanal.

e Manejar correctamente las técnicas.

e Analizar los requerimientos funcionales de los proyectos.

CONTENIDOS TEMATICOS:

Unidad 1:
El cartén. Orientacién de las fibras. Variedades de cartén. Herramientas, materiales y equipos.

Técnicas para doblar y cortar. Corte de dngulos rectos y redondeados.

Unidad 2:

Combinaciones de papel y cartén para la construccién de objetos con formas planas. Construccién de
objetos con volumen usando el cartén como estructura base. Utilizacién de material descartable.
Decoracion de superficies: texturados, inclusién de distintos elementos. Acabados: pinturas, patinas.

Unidad 3:
Construccién de cajas. Cajas de una sola pieza con formas simples. Cajas con formas complejas:

estrella, prisma, corazén. Construccion y decoracién de kaleidoiclos.



Unidad 4:
Forrado de superficies planas con esquinas rectas y redondeadas. Construccién de muestras. Forrado de

cajas con papel y tela. Forrado de cajas con papel y tela. Forrado acolchado. Forrados interiores.
Decoracién de cajas para distintos usos.

Unidad 5:
Construccién de material didactico en cartén. Utilizacion de material descartable. Juegos de

construccién, rompecabezas, domind.

Unidad 6:
Encuadernacién. Construccioén de libretas y anotadores. Decoracién de tapas aplicando técnicas de

dibujo y pintura. Herramientas, materiales y equipos para la encuadernacién. Encuadernacion: etapas.
Reencuadernacién. Restauracién de libros.

Unidad 7:

Ayudas técnicas construidas en cartdn y ayudas técnicas para las actividades de cartoneria y
encuadernacion. Adaptaciones de la actividad. Andlisis de los requerimientos motores,
sensoperceptivos, cognitivos, intrapersonal e interpersonal de las actividades de cartoneria y
encuadernacion.
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Quérum. Espaia.
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e Maltinskis, K. y De Robettis, F. (1972) Rehabilitacion, recuperacion funcional del lisiado. Ed.
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SEGUNDO MODULO: ACTIVIDADES DE OFICINA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Analizar los requerimientos funcionales de las actividades de oficina.
e Analizar puestos de trabajo para Actividades de Oficina.

e Desarrollar el gesto y la aptitud profesional.

CONTENIDOS TEMATICOS:
Unidad 1:

Atencidn al publico. Guia del desarrollo de la actividad. Anélisis de la actividad. Evaluacién de
atencién al publico: autonomfa, dependencia, disfunciones, adaptaciones, entrenamiento.



Unidad 2:
Recepcién de mensajes o conmutador. Guia del desarrollo de la actividad. Andlisis de la actividad.

Evaluacién para la recepcidn de mensajes: autonomia, dependencia, disfunciones, adaptaciones,
entrenamiento.

Unidad 3:
Manejo de fax. Manegjo de fotocopiadora. Guia del desarrollo de la actividad. Andlisis de la actividad.

Evaluacién para manejo de fax y fotocopiadora: autonomia, dependencia, disfunciones, adaptaciones,
entrenamiento.

Unidad 4:
Manejo del archivo. Guia del desarrollo de la actividad. Anélisis de la actividad. Evaluacién para

manejo de archivo: autonomia, dependencia, disfunciones, adaptaciones, entrenamiento.

Unidad 5:
Operaciones bancarias. Andlisis de la actividad. Evaluacién para realizar operaciones bancarias:

autonomia, dependencia, disfunciones.

Unidad 6:
Redaccion de cartas comerciales. Llenado de diferentes formularios de banco.

Unidad 7:
Manejo de computadora. Biisqueda en Internet. Evaluacién para el manejo de computadora:

autonomia, dependencia, disfunciones, adaptaciones, entrenamiento.
BIBLIOGRAFIA:
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e Hemphill, B.I. y Col. (1991) Rehabilitation in Mental Health. Ed. Slack. Inc. Thorofare, New
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Meéxico.
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EVALUACION:
Para alumnos regulares:

e Presentacion de trabajos précticos y su aprobacion.
e Es obligatorio haber cursado y aprobado los dos médulos que comprenden la asignatura.
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e [a asignatura se aprueba con una calificacién minima de 4 (cuatro) y el 75 % de asistencia a las
clases tedrico-practicas.

Para alumnos libres:

e Presentacién de trabajos practicos correspondientes a los dos médulos dos semanas antes del
examen.

e Examen oral y escrito con los contenidos temdticos de los dos médulos.
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