Departamento de Ciencias Sociales
Programa Libre

Carrera: Ciclo de Complementacion Curricular Licenciatura en Educacion y Licenciatura

en Historia

Aifio: Ciclo lectivo 2016
Curso: Informatica
Créditos: no otorga

Nicleo al que pertenece: Requisito de aprobacign del ciclo de complementacion
Tipo de Asignatura: Tedrico-Practica

Presentacién y Objetivos:

Objetivo general

Se espera que ¢l alumno adquiera conocimientos sobre el funcionamiento de los medios

informaticos para mejorar la eficiencia y la eficacia de sus actividades académicas y

profesionales

Contenidos minimos:

* Introduccién al trabajo en entornos graficos. Administracién de archivos y

carpetas. Comprension y descomprensién de archivos y carpetas,

* Herramientas de procesamiento de textos para la produccion de textos académicos,

Edicion y formateo de texto. Insercion de objetos grificos. Disefio y

configuracion de pagina. Elementos paratextuales (tablas de contenidos, notas

al piz, comentarios, etc.)

* Herramientas de presentacion y publicaciéon de la informacion. Presentaciones

electrénicas. Tipos de presentacion por destino de |a misma, formatos

anexos: notas del orador, documentos, Formatos, insercién de objetos graficos

*  Herramientas para la bisqueda y seleccion de informacion en linea. Buscadores 'y

metabuscadores. Criterios de validacion y credibilidad sobre Jos recursos

electronicos. Web 2.0: Comunicacion ¢ interacciéon en la Web. Recursos

electronicos para el trabajo colaborativo.



Contenidos Tematicos o Unidades:

Unidad 1 entorno grafico

*  Software Utilizado Windows Seven 0 version posterior
* Tzip
Objetivos especificos
Se espera que ¢l alumno logre:
[.1. - Manejar con suficiencia los distintos objetos del Entorno Grafico Windows
I.2. Distinguir los conceptos de archivo y carpeta.

1.3, Administrar eficientemente la informacion almacenada en una PC a través del

movimiento, copia y renombrado de archivos y carpetas.

.4, Usar adecuadamente el software disponible para la compresion descompresion

de archivos.
Contenidos especificos

I.1.  Hardware y Software: periféricos, Unidades de almacenamiento, Tipos de

software,

1.2, Caracteristicas generales del entorno grafico: Escritorio, iconos, ment Inicio;
Partes y estructura de ventanas: controles de lamano; Barras de desplazamiento y

de menus, lamano, organizacion de ventanas (cascada, mosaico, etc.)

[.3. Controles basicos del entorno: Ejecucion de programas; cuadros de didlogo; menus
contextuales. Accesorios: utilizacion de las aplicaciones (bloc de notas,

calculadora, etc.)

1.4, Operaciéon con archivos: Guardar, copiar, mover, tamano, nombre y extension;

vistas; Compresién y descompresion de archivos y Carpetas con 7zip
1.5, Virus: Concepto, antivirus
Bibliografia Obligatoria

Modulo Windews - Material de Catedra y Apunte 7zip - Material de Catedra



Unidad 2 internet

Software Utilizado: Chrome, Internet Explorer o Mozilla Firefox

Objetivos especificos

Se espera que el alumno logre:
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Reconocer los servicios que se prestan  via Internet; apreciando las

herramientas de distintos navegadores, sus similitudes y diferencias.
Desarrollar estrategias para el manejo del correo electrénico.

Buscar de manera eficiente informacién de orden académico; buscadores tematicos

y blsquedas avanzadas.

Transformar la informacion hallada en la Web (textos con 0 sin formatos,

imagenes), en documentos 0 parte de ellos.

Desarrollar competencias que  permitan  validar vy legitimar la informacién
disponible en linea Y. por transferencia, sobre los recursos electronicos en forma

general.

Lograr una aproximacién al uso de la Web 2.0, en tanto espacio de interaccion

social y trabajo colaborativo.

Contenidos especificos

2.1,
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Historia y estructura de Internet; Concepto de Red y tipos  de Redes; conexion

y servicios de Internet; direccion [P, protocolos; Internet 2

Sitio y Pagina Web: Estructura de la pagina Web (marcos, hipervinculos) URL:

Estructura de las direcciones de Paginas y sitios Web.

Navegadores: Software disponible para la navegacion en la Web. Barra de
herramientas y menus; Historial; Favoritos, Buscar: Imprimir;  Abrir en

ventana/pestafia nueva; Barra de Estado, Navegacion.

Buisquedas en 1la Web: Buscadores, metabuscadores y buscadores tematicos;
Busquedas avanzadas, Operadores boleanos.
Criterios para validar y legitimar la informacion disponible. Andlisis de sitios Web

segun estos criterios.



2.8,
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2.10.

Extraccion de Informacién de Ja Web: Copiar, Guardar imagen, Guardar como

pagina Web, guardar como texto.
“Bajar” programas y archivos. Traductores on line. Usos y limitaciones.

Definicion de la Web 2.0. Herramientas 2.0 ejemplos y usos aplicables a

Educacion e Historia. Repositorios digitales on line. Publicar en la Web,

Trabajo colaborativo. Concepto. Herramientas en linea para el trabajo colaborativo:
GDrive, aplicaciones Y uso: crear, editar, compartir Y exportar una produccion de

GDrive

Correo Electrénico: Concepto, tipos de correo (Pop 3y Web mail), configuracién y
tramitacion de cuenta de correo: Enviar, Responder, Reenviar, y adjuntar de

archivos. Leer los archivos adjuntos a un mail.

Bibliografia Obligatoria

Moédulo Internet - Material de Cdtedra
Burbules, N y Callister, T (2001) “Riesgos Y promesas de las nuevas tecnologias

de la informacién en |a Educacion”, Cap. 3, Ed. Granica. Bs As.

Calzadilla, M. E. (2002). Aprendizaje colaborativo Yy tecnologias de la informacion

y la comunicacion. Revistg Iberoamericana de educacion, 1(10).

Educ.Ar (s/d) “como evaluar sitios y recursos educativos de Internet” disponible

en linea en htt :z’r’www.educ.ar;’recursosf\-'er

2015]

“rec_id=93293 [ultimo acceso junio

Tutoriales de Google Drive disponibles en linea en
https://support. 200gle.com/drive/?hl=es#to ic=14940 [tltimo acceso Junio 2015]

Tutoriales varios sobre aplicaciones Web 2.0 (Wordle, Tagxedo, Imagechef, etc.)

Unidad 3 procesador de texto

Software Utilizado Word 2007 o version posterior

Objetivos especificos

Se espera que el alumno logre:

3.1.

Apropiarse de los saberes basicos para: escribir un lexto académico: darle

formato, paginarlo, guardarlo Yy recuperarlo. Usar correctamente as notas al pie.



3.2.
3.3.

3.4

Borrar archivos y cambiarles el nombre.

[nsertar imagenes vy utilizar la barra de dibujo; cambiar las propiedades de los

objetos.

Aplicar estilos, insertar tablas, saltos de pagina y tablas de contenidos.

Contenidos especificos

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

39,

3.6.

3.7.

3.8.

Recorocimiento del drea de trabajo: Barra de Ments y de herramientas. Vistas

de documentos. Crear, guardar, y abrir documentos.

Formato: Fuentes (tamafio. tipo, color, subrayado, efectos). Pérrafo: Interlineado,
Alineacién, Sangrias, numeracion y viietas, Columnas, Letra Capital, Estilos,

Bordes y sombreados

Edicion: Copiar, cortar y pegar; pegado especial; copiar formato. Buscar y

reemplazar.

Encabezado y pie de pagina, Numeracion de pagina, Insertar Fecha, Hora,

simbolo, autotexto, Salto de pagina; Nota al pie, comentario, hipervinculos.

La cita como forma de evitar el plagio; tipos de uso mds frecuentes de las notas
al pie: formas de citar segiin las fuentes bibliograficas utilizadas: Normas APA.

Uso de aplicaciones Web para detectar plagio en los trabajos presentados.

Imagenes y herramientas de dibujo: Insertar imagenes (predisefiadas y desde
archivo). Herramientas de la barra de dibujo (lineas, Flechas, Relleno, sombra,
3D, Objetos, Autoformas, Cuadro de texto); agrupar y ordenar: formato de
Imagen/objeto; herramientas de la Barra de Imagen (Ajustar Texto, Control de

Imagen, Contraste, Brillo, etc.);

Tablas: Insertar y/o eliminar filas, celdas y columnas: Combinar y dividir celdas;
Alto y ancho de celdas; Autoformato de tablas; Bordes y Sombreados; Convertir

Texto en tabla y viceversa, Ordenar.

Confizurar Pagina (margenes, tamafio de papel, orientacion), Vista Preliminar e

Imprimir.

n



Bibliografia Obligatoria
* Modulo Microsoft Word Material de Catedra

Unidad 4 presentaciones y diapositivas

*  Sofiware Utilizado Microsofi PowerPoint Xp 0 version posterior
Objetivos especificos

Se espera que el alumno logre:

4.1, Introducirse en e diseio  de diapositivas, familiarizandose con [as
herramientas que proporciona el utilitario.

4.2, Realizar presentaciones dinamicas a partir de informes escritos.

Contenidos especificos

4.1. Criterios a contemplar al momento de crear una presentacion: uso, publico

objetivo, tiempos asignados (cuando corresponda), guién para el disefio de la

presentacion.

4.2, Recorocimiento del drea de trabajo:  Barras  de Menis y de

herramientas; abrir Yy guardar archivos: Plantillas, Vistas.

4.3.  Edicion de Diapositivas: Insertar y duplicar diapositivas: Copiar y pegar; Insertar

imdgenes, texto, graficos, Objetos, etc. Alineacién; Disefio; fondo: Combinacién

de Colores.

4.4.  Presentacion de Diapositivas: Animacion de objetos; Transiciones: sonidos;

Intervalos; Botones de accion; Presentaciones portatiles.

Bibliografia Obligatoria

* Moédulo PowerPoint - Material de Catedra



Unidad 5 trabajo con imagenes

Objetivos especificos

5.1. Conocer las caracteristicas del trabajo con iméagenes.

5.2. Producir piezas digitales con imagenes propias o tomadas de la Web,

retocandolas con las herramientas disponibles.
Contenidos especificos
5.1. Uso de imagenes en la comunicacion. Imagenes poderosas.

5.2. Picasa como software libre para el tratamiento de imagenes y creacion de dlbumes

on line. Instalacion de la aplicacion. Descripcion de la interfaz.
5.3. Herramicentas mas frecuentes para el retoque de fotos e imagenes.
5.4. Collage. Videos
5.5. Creary compartir un album on line.
5.6. Favoritos. Permisos y Etiquetado y descripcion de las imagenes.
Bibliografia Obligatoria
* Modulo Picasa Material de Cétedra
* Josch Krotki, A (2014) “La funcién critica de la Fotografia. Por una pedagogia de

la  mirada”, Universidad de  Chile, disponible  on line en

hjp:a’z’repositorio.uchiIe.cb’bitslrcamihandleQZSOz’I 16824/Andrealosch Te

sis.pdf?sequence=1&isAllowed=y altimo acceso junio 2015]

Evaluacion: De acuerdo al Régimen de estudios vigente (RESOLUCION (CS) N°: 004/08).

Se tratara de un examen teérico practico (a realizar en computadora) mas la presentacion de

un trabajo practico.

El alumno/a que se inscriba en la mesa de examen libre una semana antes de la evaluacion,
deberd contactarse con la coordinacion del drea, quien le proporcionara un tema
relacionado con el ciclo de complementacion correspondiente para que realice un trabajo

practico que implicard actividades de bisqueda, filtrado vy validacion de informacion



hallada en Internet, como asi también acciones de formato académico mediante el uso del
procesador de texto Word. EJ trabajo practico debers realizarse en Gdrive y debera ser
compartido a la coordinacién del area; finalmente el dia del examen debera ser entregado

de forma fisica y sobre ¢l se Je realizardn preguntas tedricas al estudiante.

Una vez aprobado el trabajo prictico por la mesa examinadora, deberd realizar una

presentacion en Power Point o Prezi sobre el tema abordado.



