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Las presentes normas editoriales tienen la finalidad de
unificar los criterios para la presentaciéon de los articu-
los y textos mas extensos que buscan ser publicados
como libros, folletos o revistas. Estas normas deben
atenderse también para la elaboracion de Silabos.

Los autores de documentos académicos y de divul-
gacion deben seguir estas normas para que sus textos
califiquen al pre-dictamen y puedan, posteriormente,
ser sometidos a lecturas de evaluacion (de ser el caso)
y continuar el proceso ordinario de edicién.

Coordinacion Editorial
FLACSO-Sede Ecuador

Estilo

La tipografia para el cuerpo del texto es Times New Roman, tamafo
doce.

Eliminar todo subrayado o negrilla del cuerpo del texto.

El interlineado de todos los textos a un espacio.

Los énfasis se sefalaran con cursiva, también dentro de citas textua-
les. Por ejemplo:

En una notable publicacién, Durkheim sefiala que se deben
“estudiar los hechos sociales como si fueran cosas” (1997: 12).

En el caso de citas, una nota al pie debe sefalar que el énfasis es ana-
dido.

En caso de palabras con ‘extra sentido’, usar comillas simples.

En el caso de palabras adoptadas o palabras en otro idioma usar cur-
siva Unicamente. Por ejemplo: collage, jazz, stock.

Usar un solo atributo para resaltar algo; es decir, no usar comillas y
cursiva para resaltar una palabra u oracion.

Evitar el uso de mayusculas en el cuerpo del texto para poner énfasis
en una idea o concepto; es suficiente el uso de cursivas.

Cuidar la ortografia.
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Se desaconseja rigurosamente el uso de anglicismos y, en general,
palabras que tienen una equivalencia en espafol.

Se desaconseja el uso recurrente de listados con vifetas o puntos de
informacién en el cuerpo del texto.

El signo de numero para las tablas y las referencias bibliogréficas es N
mayuscula, punto y signo de grados: N.°. En el cuerpo del texto escri-
bir la palabra “numero”.

Las fracciones decimales de las cantidades se separaran con espacios no
con punto.Por ejemplo: 2 725 y no 2.725. En el caso de un ano calen-
dario, no se separa con punto: “La primera edicién se publicé en 1963"
y NO “La primera edicion se publicé en 1.963".

Los decimales de cantidades enteras se separan con coma y no con
punto. Por ejemplo: “Afecté al 14,3% de la poblacion” y no “Afect6 al
14.3% de la poblacién”.

En el cuerpo del texto los nimeros de uno a diez, asi como las dece-
nas entre diez y cien deben escribirse con letras. Por ejemplo: “Llega-
ron a la estacion en un nimero de veinte” y no “Llegaron a la estacion en
un nimero de 20" . Pueden exceptuarse de esta regla, como en el ejem-
plo anterior, los porcentajes.

Ningun parrafo debe comenzar con una cifra escrita con nimeros.

“Estado” se escribe con mayuscula cuando se refiere a un pais, no asf
cuando se refiere a una porcién de territorio: “estado de Chiapas”.

Ninguna dignidad o cargo se escribe con mayuscula: presidente, alcal-
de, diputado, teniente politico, coronel, etc. Se escribe con mayuscula:
Presidencia de la Republica, Municipio de Quito, Gobierno (de Colom-
bia). También son nombres propios los nombres de eventos o congre-
sos: Congreso Catolico Femenino, Congreso 50 ARos.

El accidente geografico se escribe con minuscula, pero el nombre con
mayuscula. Por ejemplo: volcan Pichincha, peninsula de Santa Elena.

Toda sigla se escribird con mayuscula.

indice, titulo y subtitulo

Titulo general: con negrita, centrado, un punto arriba el tamano de
la fuente, mayuscula solo la primera palabra.

Titulo: con negrita, mayUscula solo la primera letra de la primera pala-
bra (salvo que haya un nombre propio), alineado a la izquierda.

Subtitulos: un espacio de sangria a la derecha. Negrita, no usar ma-
yusculas (solo la primera), sin nimeros, sin letras, un espacio de sepa-
racion del parrafo anterior.

Subtitulos de subtitulos: dos espacios de sangria a la derecha, no negri-
ta, cursiva, no mayusculas, sin nimeros, sin letras, un espacio de sepa-
racion del parrafo anterior.

Después de una tabla o una cita larga que lleve sangria a izquierda y
derecha, el parrafo siguiente comienza sin sangria.

El indice debe ser lo mas sucinto posible. Debe contener el capitulo y
las partes del capitulo (o acapites) Unicamente; es decir, maximo dos
niveles. Evitar la numeracién por la que se asigna 1.7, 1.1.2, a, b, c etc.
a cada acapite.
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Titulo general

Titulo

El texto viene a continuacién sin espacio ni sangria. El
texto viene a continuacidén sin espacio ni sangria. El texto
viene a continuacidén sin espacio ni sangria. El texto viene
a continuacion sin espacio ni sangria. El texto viene a con-
tinuacidn sin espacio ni sangria. El texto viene a continua-
cién sin espacio ni sangria.

El siguiente parrafo lleva un espacio de sangria y segui-
do del parrafo anterior. El siguiente parrafo lleva un espacio
de sangria y seguido del parrafo anterior. El siguiente parra-
fo lleva un espacio de sangria y seguido del pdrrafo anterior.

Subtitulo
El texto viene a continuacién sin espacio ni sangria. El
texto viene a continuacién sin espacio ni sangria. El texto
viene a continuacidén sin espacio ni sangria. El texto viene
a continuacion sin espacio ni sangria. El texto viene a con-
tinuacidn sin espacio ni sangria. El texto viene a continua-
cién sin espacio ni sangria.

El siguiente parrafo lleva un espacio de sangria y seguido
del parrafo anterior. El siguiente parrafo lleva un espacio de
sangria y seguido del parrafo anterior. El siguiente parrafo
lleva un espacio de sangria y seguido del parrafo anterior.

Subtitulo de subtitulo
El texto viene a continuacién sin espacio ni sangria. El
texto viene a continuacidén sin espacio ni sangria. El texto
viene a continuacidén sin espacio ni sangria. El texto viene
a continuacion sin espacio ni sangria. El texto viene a con-
tinuacidn sin espacio ni sangria. El texto viene a continua-
cién sin espacio ni sangria.

El siguiente parrafo lleva un espacio de sangria y segui-
do del pérrafo anterior. El siguiente pdrrafo lleva un espa-
cio de sangria y seguido del parrafo anterior. El siguiente
parrafo lleva un espacio de sangria y seguido del parrafo

s e imi | hew Wis ol LB 6w

Citas

e Las citas textuales van entre comillas inglesas (“ ) y debe sefalarse la
referencia bibliografica: autor, afo y niumero de pagina.

e La referencia para las citas de entrevista es: cédigo (o nombre) y afio.
Por ejemplo: (Entrevista a dirigente barrial, 2009), (Entrevista a GH1,
2003), (Entrevista a Gastén Ramirez, 2010).

e (itas textuales largas (méas de cuatro lineas): con sangria a derecha e
izquierda sin comillas y sin cursiva, en fuente mas pequefia (tamafo
10). La cita usara comillas en caso de gque dentro de esta intervenga
otra persona distinta del autor o en la fuente se hayan usado comillas.
Por ejemplo:

La tension derivé de la ambigiiedad de los términos utilizados para organi-
zar la vida politica republicana frente a la densidad cultural y social de las
estructuras de poder.

Al inicio de su intervencion, Weber se excusa y advierte que la
conferencia “necesariamente los decepcionard de varias maneras”.
Recordemos que Europa salia de la Primera Guerra Mundial y
puede suponerse que los oyentes esperaban del conferenciante que
definiera su posicién; pero €l se refirié “[al] significado de la
accion politica en el conjunto de la vida humana” (Weber, 1996).
Su definicién se concentraba en el liderazgo de la asociacién poli-
tica (Garcés, 2008).

e (itas textuales cortas en el cuerpo del texto: entre comillas solamen-
te. No cursivas, a menos que se haga un énfasis.
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Si a la plebe urbana se afiade la existencia de comunidades indigenas
sujetas a un régimen de subordinacién étnica, “a las que se consideraba
como una masa sin existencia politica que debia ponerse bajo tutela”
(Barragédn, 2006: 13), entonces se entiende por qué el republicanismo
independentista no fue liberal en un sentido amplio ni universalizante.

............ e w0 ke e | 8 ne

Una cita textual dentro de otra o una palabra entrecomillada en una
cita se sefiala con comillas simples. Por ejemplo:

“El depuesto presidente contestaba con un ‘No renunciaré’ a cada pre-
gunta de los periodistas”. “La nocion muestra la correspondencia entre
los rasgos de la institucion y las necesidades ‘reales’ de la sociedad”.

No usar comilla triple, el signo ortografico comillas es simple o
doble.

e Cuando en el cuerpo del texto se cita o se hace referencia a un autor,
poner la referencia seguido de la cita y no como nota a pie de pagina.
De la siguiente forma: (Smith, 2000). Si se trata de una cita textual
—que se sefala entre comillas—, indicar el nUmero de pagina:
(Barragan, 2006: 13).

e La referencia completa (afo, titulo, editorial, etc.) solo debe constar al
final del texto en la Bibliografia.

10
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e Cuando en las citas se haga una omisién o cambio de ortografia o de
palabras deliberado este debe sefalarse entre corchetes. Por ejemplo:

“[e]l hombre puede pensar en tanto tiene la posibilidad de ello [...] esta
capacidad atin no nos garantiza que seamos capaces de tal cosa”
(Heidegger, 1994: 19).

Bpim  Bd ) ke haii | (8 s

e Como notas a pie de pagina, solo van las notas aclaratorias, amplia-
ciones, etc. Evitar notas al pie de mas de cinco lineas, si se supera este
margen deberan incluirse en el cuerpo del texto con sangria a izquier-
da y derecha.

e El punto separa dos ideas/oraciones/segmentos, de modo que la lla-
mada de nota al pie pertenece a la idea anterior y se escribird®. Y no.?

e La referencia debe rescribirse cada vez que sea necesario. No usar ibi-
dem. Si en un mismo parrafo se hacen varias citas del mismo libro,
puede indicarse esto y hacer una sola referencia al final sefialando el
numero de paginas. Por ejemplo: (Frynas, 2001: 27, 43 y 70).
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Tablas, graficos y mapas Tablas

e Los siguientes ejemplos corresponden a una tabla o un cuadro. Ambas
acepciones son validas pero solo una se empleara en un mismo libro.

e Las tablas (o cuadros), los gréficos, los diagramas, los mapas, las ima-
genes y las fotografias se ubicaran en linea con el texto; es decir, cen-
trados y separados un espacio del cuerpo del texto arriba y abajo.

e Todas las tablas, los graficos, los diagramas, los mapas y las fotogra- “
’ ~ ; Tabla N." 1 |
fias deben senalar su fuente. En caso que hayan sido .ellaborad.as por i € i ot e g0 17801958
el autor la referencia de la fuente debe decir: Elaboracion propia.

Regién 1780 1840 1909 1950 1780/1950
e No utilizar la denominacién “figura”. ‘ Regitn 7.57 15,02 3042 4115 33
. ) Costa
L t|tulq de las tablas se esc~r|b|ra centrado, con negrita, con may(scu- _ Sierra 67.50 62.35 4553 41,01 26,5
la la primera letra, acompafiado por la numeracién respectiva y con un Norte y
, L , . Lo . < Centro
subtitulo, en la siguiente linea, que lo identifique: Sierra Sur | 24.93 2260 24,03 17.92 71
e Cuando se mencione la tabla, el cuadro, el grafico, el mapa, la imagen i Ptes Jom L Db {1387 176)
o la fotografia en el cuerpo del texto la referencia ird como en el titu- : :
lo y entre paréntesis. Por ejemplo: (ver Fotografia N.° 8). LECE L, e e s wes e |

e Recuérdese que el texto que sigue a una tabla, gréfico, diagrama, ima-
gen, etc. no lleva sangria.

Cuadro N.” 2 '

|
Evolucion del uso del suelo en la parroguia
Octavio Cordero Palacios (1991-2007)
Use delsniclo Superficies en hectireas | Evolucion
%o
1991 2001
Cultivos asociados 1194,2 1088 -89
Bosques 596,1 479.6 -19.6
Paramos 173,2 1529 -11.8
Pasto 300,9 5544 +184,2
| Fuente: [ERSE :
| I i e e Tus Twie Guw [P e i

12 13
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Graficos

e |os siguientes ejemplos corresponden a gréaficos.

|
2 Grifico N.° 06 |
Descomposicion de la deuda externa segtn los acreedores
|
I 14000 ;
I oo t—
10000 M d
I 000 }
- 6000 4/} ——
/(074 J S
I 2000 ) il
i o 2 hnndBBNRfRfll
© muldilacral -~ ® bilateral M bonos Brady otras fuentes privadas

Fuente: Global Development Finance (2001)

Grifico N.° 07
Porcentaje de votos nacionales. Elecciones generales 2008

- Pachacutik

- Madera de Guerrero
- Sociedad Patridtica

- Alianza Pais

1 Fuente: Consejo Nacional Electoral (2009)

14

FLACSO Sepe ECUADOR

Diagramas

e Elsiguiente ejemplo corresponde a un diagrama.

Diagrama N.° 17
Relaciones entre actores, activos e instituciones

Crecimiento

I / Econémico \

Sustentabilidad Inclusion
Ambiental Social

Instituciones ACt_ores
— Sociales

Suministro Regulacion Culturales
(alimentos, agua,  (clima, inundaciones, ~ (cultural, estética,
i energia) enfermedades ...) recreacion ...)
-- Servicios de base

(ciclos de nutrientes, fortalecimiento del suelo,
produccién de materias primas ...)

Servicios Ambientales

Fuente: Luciano Martinez (2009)

;|
.— 2|
IS L oy S T Y N T T T TR LT —
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Mapas

e El siguiente ejemplo corresponde a un mapa.

Mapa N.° 11 i
Comunas del Area Metroplitana de Buenos Aires |
|

Fuente: Borthagaray (2008) [Elaboracién propia]
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Imagenes

e Elsiguiente ejemplo corresponde a una imagen. La imagen escaneada
o el PDF de un formulario de encuesta, entrevista, etc. se incluird con
este titulo.

Imagen N.° 21
Caricatura que representa al cartégrafo franco-danés
Malte Conrad-Burn

m zyﬁznz‘en :

Fuente: Illustreret Dansk Litteraturhistorie/Wikipedia
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Fotografias

e El siguiente ejemplo corresponde a una fotografia.

Clalal
Eird lim o o

Fotografia N.° 13
Trabajadores de plantacion de cacao

Fuente: Archivo del Banco Central del Ecuador

Instrucciones para hacer
la bibliografia final

Una indicacion basica: en la bibliografia solamente deben constar los
libros y autores que se mencionen en el texto.

Del mismo modo: todas las obras citadas deben constar en la biblio-
grafia.

Orden estrictamente alfabético.

Todos los titulos de libros se escriben en mayuscula la primera palabra
y, desde luego, los nombres propios. El resto de palabras van en
minuscula.

En el caso de varias publicaciones de un mismo autor, ordenar de
acuerdo al ano de publicacién en orden cronolégico: desde el mas
antiguo al mas reciente.

En el caso de varias obras del mismo autor en el mismo ano, identifi-
carlas como a, b, c. Por ejemplo: Acosta (1989a), Acosta (1989b).

No usar mayusculas para escribir el apellido de los autores. De esta
manera: Ferguson, James y no: FERGUSON, James.

Si se hace referencia a mas de una obra del mismo autor, no es nece-
sario escribir de nuevo el nombre. Por ejemplo:

18
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Hobbes, Thomas (1983). Leviathan. Londres: Oxford University Press.
(1999). Sobre el ciudadano. México: Fondo de Cultura Econ6-

mica.
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¢ Sin embargo, debe escribirse la referencia completa cuando se trate de
una obra escrita en colaboracién. Por ejemplo:

Deleuze, Gilles (2001). Nietzsche y Filosofia. Madrid: Taurus.
Deleuze, Gilles y Félix Guattari (2004). Anti-Edipo. Barcelona: Paidés.

e En caso de que se repitan los mismos colaboradores, no se reescribe
sus nombres y se utiliza guion.

e Los titulos de los libros se deben escribir en el idioma y con la ortogra-
fia del titulo original. La ciudad en la que se imprime el libro debe es-
cribirse siempre en espanol.

e La secuencia es: autor (apellido y nombre), el afo (entre paréntesis),
luego y separado por punto el titulo (en cursiva), después el lugar de
publicacion (ciudad) y la editorial. De la siguiente manera:

| Onetti, Juan Carlos (2004). Para una tumba sin nombre.
Barcelona: Alfaguara

==mmo e imi e e L8 nws

e En el caso de méas de un autor: el primer autor va primero el apellido
y luego el nombre separado con coma; pero el segundo va primero el
nombre y después el apellido sin coma. Por ejemplo:

20
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Bioy Casares, Adolfo y Jorge Luis Borges (1974). Seis problemas
para don Isidro Parodi. Buenos Aires: Losada.

==mmo e imi e e L8 nws

e Tampoco se cambia el orden de los nombres cuando se nombra los
autores del libro en el que consta el capitulo o articulo que se con-
sulta.

Ejemplos
Libros
Un autor

T':  (Doniger, 1999: 65)
R: Doniger, Wendy (1999). Splitting the difference. Chicago:
University of Chicago Press.

Dos autores

T: (Cowlishaw y Dunbar, 2000: 104-107)

R: Cowlishaw, Guy y Robin Dunbar (2000). Primate conservation
biology. Chicago: University of Chicago Press.

1 La T quiere decir cémo se pone en el texto y la R cdmo se pone en las referencias biblio-
gréficas; es decir, en la bibliograffa. Atender las caracteristicas de la puntuacion es muy
importante.

21
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Cuatro o mas autores

T: (Laumann et al.?, 1994: 262)

R: Laumann, Edward O., John H. Gagnon, Robert T. Michael y Stuart
Michaels (1994). The social organization of sexuality.: Sexual prac-
tices in the United States. Chicago: University of Chicago Press.

Coordinador, traductor o compilador en lugar de autor

T: (Lattimore, 1951: 91-92)

R: Lattimore, Richmond (Coord.) (1951). The lliad of Homer. Quito:
FLACSO-Abya Yala

Coordinador, traductor o compiladora mas del autor

T: (Bonnefoy, 1995: 22)

R: Bonnefoy, Yves (1995). New and selected poems. John Naughton y
Anthony Rudolf (Comps.). Madrid: Paidés.

Capitulo u otra parte de un libro’

T: (Wiese, 2006: 101-1022)

R: Wiese, Andrew (2006). “La casa en que vivi: raza, clase y suefios
afroamericanos en los Estados Unidos de la postguerra”. En La
nueva historia suburbana, Kevin Kruse y Thomas Sugrue
(Comps.): 99-119. Chicago: University of Chicago Press.

Prefacio, prologo, introduccion o partes similares de un libro

T: (Rieger, 1982: xx-xxi)

R: Rieger, James (1982). “Introduction”. En Frankenstein, or, The
modern Prometheus, Mary Shelley. Barcelona: Editorial Icaria.

2 Corresponde a la locucioén latina et alii (y otros). Se escribird sin cursiva y punto después
dela “I1".
3 En el caso de silabos debe indicarse ademas las paginas en las que esta el capitulo.

22
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Resena de libro

T: (Kingman, 2002: 16)

R: Kingman, Eduardo (2002). “Endangered species”. Resefia de The last
American man, Elizabeth Gilbert. Iconos N2 5: 123-126.

Libro publicado electronicamente

Si-un libro esta disponible en méas de un formato, debe citar la version
consultada; cabe también enumerar otros formatos. Si una fecha del
acceso es requerida por el coordinador o la disciplina, incliyase al final
de la referencia, como en el ejemplo.

T: (Kurland y Pérez, 1987)

R: Kurland, Philip B. y Maria Pérez (Comps.) (1987). La primera
Constitucion. Baltimore: University of Siracuse Press. Visita 16
agosto de 2002 en http://press-pubs.siracuse.edu/founders

Revistas

e El nombre de los articulos de revistas va entre comillas y el nombre de
la revista en cursiva. Debe indicarse las paginas en las que se encuen-
tra el articulo y el nimero de la revista. Hay dos formas de citar: latina
y anglosajona. En el primer caso, por lo general, la revista esta acom-
pafada por la numeraciéon cronolégica. En el segundo?, la nomencla-
tura incluird el “volumen” que se refiere al afio de publicacién vy el
“issue” que se refiere al nimero de revistas que se ha publicado ese
afno. Por ejemplo:

4 Es el caso de revistas estadounidenses. Si se indica el volumen y el issue no suele incluir-
se la numeracién cronolégica de la revista. En lugar de nimero de issue suele indicarse
el mes o la estacion del afo.

23
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Falconi, Fander (2001). “Proyecto ITT en el contexto internacional’.
Ecuador Debate N° 47: 37-48

De Quincey, Thomas (1982). “The English Mail Coach”. Blackwood’s
Edimburg Magazzine Vol. XXIX Issue 3: 17-39

LIl 1 11— im0 muw Fail | § ams

e Lareferencia “N.° 47" es numero de la revista desde que se comenzd
a publicar. “Vol. XXIX" quiere decir que la revista se viene publicando
hace veintinueve afnos, “Issue 3" quiere decir que es el tercer ejemplar
publicado en el afio veintinueve.

Articulo en una revista impresa

T: (Smith, 1998: 639)

R: Smith, John Maynard (1998). “The origin of altruism”. En Nature
N.° 393: 639-640.

Articulo en una revista digital

Si una fecha del acceso es requerida por su editor o disciplina, se incluye
al final de la referencia.

T: (Hlatky et al., 2002)

R: Hlatky, Mark A., Derek Boothroyd, Eric Vittinghoff, Penny Sharp
y Mary A. Whooley (2002). “Quality-of-life and depressive symp-
toms in postmenopausal women after receiving hormone therapy:
Results from the Heart and Estrogen/Progestin Replacement Study
(HERS) trial”. Journal of the American Medical Association N.°
287. Visita 7 enero de 2004 en http://jama.ama-assn.org/issues/
v287n5/rfull/joc10108 .html#aainfo

24
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Articulo en revista popular

T: (Martinez, 2002: 84)

R: Martinez, Juan (2002). “Los deportes en el norte de Quito”. Vistazo
N.° 37: 28-32, mayo 15.

Periodicos

Los articulos periodisticos se pueden citar en texto corriente (“Como
Simén Pachano lo anota en £/ Universo del 20 de junio de 2002..."). El
nombre del periddico debe escribirse en cursivas.

T: (Pachano, 2002)

R: Pachano, Simén (2002). “Los debates de la Asamblea”. El

Universo, junio 20, Seccién Editorial.

Si se trata de un articulo no firmado en lugar del autor se escribe el nom-
bre del periédico.

T: (EI Comercio, 20 junio 2002)

R: EIl Comercio (2002). “Rueda: nuevo técnico”. Seccién Deportes, 20
junio 2002.
Tesis 0 ponencias
Tesis o disertacion

T: (Amundin, 1991: 22-29, 35)

R: Amundin, M. (1991). “Click repetition rate patterns in communi-
cative sounds from the harbour porpoise, Phocoena phocoena”.
Disertacion doctoral, Universidad de Estocolmo.

25
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Ponencia presentada en un seminario, conferencias, etc.

T: (Doyle, 2002)

R: Doyle, Brian (2002). “Howling like dogs: Metaphorical language in
Psalm 59”. Ponencia presentada en el V Congreso de LASA-
Seccién Ecuatorianistas en Quito, Ecuador.

Referencias electrénicas

Cuando se dispone de una versién electrénica que es una reproduccion
de la version impresa se indica al final cual ha sido la versién y el link. Este
caso suele presentarse cuando se mencionan capitulos de libros y articu-
los de revistas. Por ejemplo:

T: (Spinoza, 2009)
R: Spinoza, Brauch (2009). “Part 1”. The ethics (Ethica ordine geome-
trico demonstrata). Sharp: Nueva York [Version electrénical

T: (Acosta, 2007)

R: Acosta, Alberto (2007). “Asamblea Constituyente”. Revista
Constituyente N.° 3: 4-16. Quito: Casa de Cultura [Version electro-
nica]

Si aparece distinto a la version impresa o si solo existe en internet se pone
al final la fecha de la visita y el link.
T: (Sartori, 2002)

R: (Sartori, Giovanni (2002). “Los problemas de la democracia actual”.
Visita 14 de junio de 2007 www.basededatos/cienciaspoliticas/
sartori.com
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