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e ENCUADRE GENERAL DE LA ASIGNATURA
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Por tal motivo, se pone énfasis en herramientas elementales que

permitan en un futuro, el desarrollo profesional del alumno.
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e OBJETIVOS GENERALES

Este curso permitira al alumno adquirir una nueva vision de la
contabilidad, descubriendo su dindmica a través del “Proceso Contable

49

El objetivo basico es que los alumnos vayan asimilando los
conocimientos contables mas elementales, que les posibiliten la

preparacion y comprension de los Estados Contables de un ente.

El programa esta orientado para que al finalizar el curso, los alumnos
estén en condiciones de utilizar los mecanismos de registracion contable
a efectos de poder confeccionar los Estados Contables y analizar la

informacion que los mismos proporcionan.

“Si una gestidén exitosa, se Dbasa en las
habilidades de las personas que la integran y
en la confiabilidad de la informacidén en 1la
que basan sus decisiones”

.. VO les Propongo brindarles la
informacidn, Uds. deciden...

e OBJETIVOS EN COMUN CON LOS ALUMNOS

¢ Lograr una comunicacién fluida m4s alla del aula.

¢ Que se interpreten los conceptos fundamentales de la materia, para
su aprovechamiento en la practica empresarial cotidiana, aplicando

el proceso de registracion contable a todo tipo de operaciones.
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+¢ Identificar los aspectos formales y juridicos vinculados con la
documentacion respaldatoria.

¢ La e¢jercitacién constante mediante la utilizacion de herramientas
de la Contabilidad que permitan obtener los conocimientos basicos
sobre técnicas y criterios contables que surgen del andlisis de los
rubros, para concluir en la confeccion y exposicion de los estados
contables basicos de acuerdo a las normas contables vigentes.

¢ El desarrollo de habilidades para el analisis de distinto tipo de
informacion, aplicando una metodologia apropiada para la
confeccion de informes contables necesarios para su futuro
desarrollo profesional.

e DESARROLLO DE LAS CLASES

Se dictaran clases tedricas y practicas de cinco horas semanales, en las
que los alumnos, tendrdn una participacion activa.

El docente a cargo, fijard las pautas de la correlacidon de clases tedricas
y/o practicas.

Sera condicion estrictamente necesaria que los alumnos lean con
anterioridad a cada clase, la respectiva bibliografia. Ello permitird su
participacion a través de:

» Consultas sobre aspectos en duda.

» Solucion adecuada de los trabajos practicos.

» Respuesta a los interrogatorios que efectue el docente.
» Exposiciones sobre aspectos del temario.

» Intervencidn frecuente y efectiva en los debates.
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Se entregara a los alumnos, una guia de trabajos practicos, quedando a
criterio del docente agregar nuevos ejercicios o modificar los incluidos
en la misma.

Parte de estos ejercicios practicos seran resueltos en clase y el resto
debera ser resuelto por los alumnos.

Asimismo se conformaran equipos cuyo objetivo es relacionar los
conceptos vistos dentro de cada grupo y llevarlos a debate.

La resolucién de los casos practicos son congruentes al contexto en los
que se desarrollan las empresas actuales y las soluciones de los mismos,
se pediran con la suficiente anticipacion, para obtener un mayor
provecho de las clases y poder asi debatir los mismos con el docente a
cargo.

Se les brindara a los alumnos, un horario de consultas, para que puedan
aclarar cualquier tipo de dudas que se les presenten, el mismo seré los
dias martes de 16.30 a 17.30 hs.

e SISTEMA DE EVALUACION DEL ALUMNO

De acuerdo al REGIMEN DE ESTUDIOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE QUILMES, se tendra en cuenta a efectos de la
evaluacion los siguientes factores:
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PRESENTISMO - PARTICIPACION EN CLASE - TRABAJOS

PRACTICOS - PARCIALES - RECUPERATORIOS -

EXAMEN INTEGRADOR.
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REQUISITOS PARA LA APROBACION DE LA CURSADA:
v PRESENTISMO: Se tomara en cuenta el presentismo.

v" PARTICIPACION: Se tendrd en cuenta la actuacién del alumno en las
clases teodricas y/o practicas.
Se calificaran las intervenciones en clase que tenga cada alumno en
cuanto a la cantidad y calidad de las mismas, con motivo de contestacién
a preguntas, participaciéon en debates, resolucion de ejercicios, etc.

v" TRABAJOS PRACTICOS: Los trabajos practicos que el docente solicite
resolver, deberan ser compilados en una carpeta de trabajos practicos que
tendrd que ser entregada al docente, cuando este lo solicite. Las
soluciones deberan ser manuscritas o realizadas por computadora.

La aprobacion de la materia sera de acuerdo a las siguientes pautas:

v Una asistencia no inferior al 75 % en las clases presenciales previstas para
la asignatura, y la obtenciéon de un promedio minimo de 7 puntos en las
instancias parciales de evaluacion y de un minimo de 6 puntos en cada una
de ellas.

O bien:

v Una asistencia no inferior al 75 % en las clases presenciales previstas para
la asignatura, y la obtencién de un minimo de 4 puntos en cada instancia
parcial de evaluacidn y en el examen integrador, el que sera obligatorio en
estos casos. Este examen se tomara dentro de los plazos del curso.

Los alumnos que obtuvieran un minimo de 4 puntos en cada una de las instancias
parciales de evaluacién y no hubieran aprobado el examen integrador mencionado,
deberdn rendir un examen final que el docente administrara en un lapso que no
superara el cierre de actas del siguiente cuatrimestre.

De tal manera, El docente a cargo del curso completara el acta de la asignatura,
consignando si el alumno:

a) Aprobd la asignatura (de 4 a 10 puntos);

b) Esta pendiente de aprobacion;

¢) Reprobd la asignatura (0 a 3 puntos).

d) Ausente. (Se considerara ausente a aquel alumno que no se haya presentado
a todas las instancias de evaluacién pautadas en el Programa de la asignatura.)
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LA NOTA FINAL ESTARA CONFORMADA POR EL GRADO DE CUMPLIMIENTO
DE TODOS LOS REQUISITOS EXIGIDOS.

e OTRAS CONSIDERACIONES:

El docente a cargo mantendrad una ficha por cada alumno en la que ademas de los
datos personales, llevara un registro de las calificaciones antes mencionadas.

Esta ficha que se adjunta a este programa, debera ser completada por los alumnos con
sus datos personales y su foto, y entregada al profesor dentro de la segunda semana
de clase.
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PROGRAMA DE LA MATERIA

UNIDAD TEMATICA 1

OBJETIVOS Y NATURALEZA DE LA CONTABILIDAD

1.1 Concepto de la Contabilidad.

1.1.1 Introduccion.

1.1.2 Objetivos.

1.1.3 La Contabilidad como parte del sistema de informacion de un ente.

1.1.3.1 Usuarios, requerimientos, caracteristicas y requisitos.

1.1.4 Sus fines.

1.2 Los entes y su patrimonio.

1.2.1 Los entes. Sus recursos y operaciones. Su administracion. Necesidad de la

informacién contable.

1.2.2 El patrimonio del ente. Sus elementos: Activo, Pasivo y Patrimonio Neto.

1.3 Reconocimiento y andlisis de las operaciones y revelacion de los hechos econémicos.
Documentacion respaldatoria. Comprobantes. Circuitos.

1.4 Destinatarios de la informacién contable.

UNIDAD TEMATICA 2

EFECTOS DE LAS OPERACIONES SOBRE LA SITUACION PATRIMONIAL Y LOS
RESULTADOS.

2.1 La Ecuacién Contable Bésica.
2.1.1 Concepto. Contenido.
2.1.2 Activo: Concepto, Contenido, Clasificacion, Rubros.
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2.14
2.1.5

2.2

221
222
223
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Pasivo: Concepto, Contenido, Clasificacion, Rubros.
El patrimonio Neto y los elementos que lo componen.
Los Resultados.

Las Variaciones Patrimoniales.
Variaciones patrimoniales permutativas. Concepto, caracteristicas.
Variaciones Patrimoniales modificativas. Concepto, caracteristicas.
Efectos sobre la ecuacion contable.

UNIDAD TEMATICA 3

LAS CUENTAS

3.1
3.2
3.3
34
3.5
3.5.1

3.5.2
3.53

Concepto. Nombres y formas de las cuentas.

Clasificacion.

Elementos que la componen.

Planes y Manuales de cuenta.

Estados contables basicos como reflejo del patrimonio del ente y sus variaciones.
Las cuentas y el sistema de informacién contable.

Ejercicio Econdmico.

Identificacion, Objetivos y Contenido fundamental del Balance General y
Estado de Resultados.

UNIDAD TEMATICA 4

LA REGISTRACION CONTABLE

4.1

La Partida Doble: débito, crédito, saldo.
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Los Registros Contables.
Libros Obligatorios y Libros Auxiliares.
Libros Especificos o Especiales.
Formalidades Legales.

Secuencia de la Registracion Contable.

Medios de Registracion.

Etapas de la registracion de las operaciones:
Pre- registracion :Manifestacion de los hechos, ponderacion de su interés contable,
Instrumentacién documental.
Registracion propiamente dicha: Imputacion y asientos contables. Mayorizacion,

Obtencidn de saldos. Ajustes. Balance de sumas y saldos o planilla de pre-

Post-Registracion: Elaboracion del estado de situacion patrimonial y del estado
de Resultados en su minima expresion.

UNIDAD TEMATICA 5

ANALISIS Y REGISTRO DE OPERACIONES

5.1

5.1.1
512
5.13
5.14

5.2

5.2.1
52.2
523

53

Compras y Ventas de Bienes y Servicios.

Costo de adquisicion y produccion.

Bonificaciones y descuentos sobre Ventas.

Tratamiento contable del IVA.

Documentacion relacionada. Circuitos administrativos involucrados.

Caja y Bancos.
Concepto, definicion del Rubro, componentes.
Ingresos y egresos de fondos. Fondo Fijo. Conciliaciones bancarias y arqueos.
Cobros y pagos. Documentacion respaldatoria. Circuitos involucrados.

Inversiones.
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5.3.1
53.2
533

54

5.4.1
54.2
543

5.5

5.5.1
552
553

5.6

5.6.1
5.6.2
5.6.3
5.6.4
5.6.5

5.7

5.7.1
5.7.2
5.7.3
574
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Concepto, definicion del Rubro, componentes.
Inversiones transitorias y permanentes.
Clases de inversiones, caracteristicas y sus respectivos tratamientos contables.

Créditos.
Concepto, definicion del Rubro, componentes.
Operaciones con documentos a cobrar.
Constitucién de previsiones que actuan como regularizadoras de activo.

Bienes de Cambio.
Concepto, definicion del Rubro, componentes.
Costos de adquisicion y produccion. Determinacion del costo de ventas.
Meétodos para la valuacidn del inventario. Identificacion especifica. Diferencia
de inventario. Inventario permanente. Diferencias de stock.

Bienes de Uso.
Concepto, definicion del Rubro, componentes.
Costo de adquisicién y construccion.
Amortizaciones, distintos métodos.
Mantenimiento, reparaciones y mejoras.
Revaltos Técnicos.

Activos Intangibles.
Concepto, definicién del Rubro, componentes.
Bienes inmateriales y cargos diferidos.
Concepto y tratamiento contable.
Otros activos.

UNIDAD TEMATICA 6

ANALISIS Y REGISTRO DE OPERACIONES

6.1
6.1.1

Deudas.
Deudas comerciales.
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Deudas financieras.

Deudas Fiscales y sociales (remuneraciones y cargas sociales a pagar).
Deudas en moneda extranjera.

Provisiones: concepto y tratamiento contable.

Pasivos Contingentes.

Patrimonio Neto.
Elementos que lo componen.
Capital.
Reservas: constitucién y utilizacién.
Resultados no asignados. Distribucion y afectacion.
Estado de Evolucion del Patrimonio Neto. Concepto y forma de confeccion.

UNIDAD TEMATICA 7

CIERRE Y CULMINACION DEL CICLO CONTABLE

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7

Balance de sumas y saldos.

Planillas de trabajo.

Procedimientos de verificacion y anélisis de los saldos.
Ajustes finales

Asientos de cierre.

Culminacion del proceso contable.

Estados Contables Basicos. Generalidades.

UNIDAD TEMATICA 8

PREPARACION Y EXPOSICION DE LOS ESTADOS CONTABLES BASICOS

8.1

Normas vigentes. Legales, profesionales y de los Organismos de Control.
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8.2

8.2.1
8.2.2
8.2.3
8.2.4
8.2.5
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8.3.1
83.2
833
834

8.4

8.4.1
8.4.2
843
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Confeccion y exposicion del Balance General o Estado de Situacidn Patrimonial.
Encabezamiento.
Informacién basica.
Criterios de ordenamiento de los rubros.
Forma y Contenido.
Informacién adicional. Exposicion de notas, cuadros y anexos
Complementarios a los estados contables.

Confeccion y exposicion del Estado de Resultados.
Criterios de ordenamiento.
Clasificacion de las partidas.
Separacion de Resultados ordinarios y extraordinarios.
Forma y Contenido.

Confeccion y exposicion del Estado de Evolucidon del Patrimonio Neto.
Estructura basica.
Cambios frecuentes.
Aportes, distribuciones y ajustes.
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| BIBLIOGRAFIA OBLIGATORIA I

“FUNDAMENTOS DE LA CONTABILIDAD " de Mario Biondi y Maria C.T.de
Zandona.
Ediciones Macchi. 4ta edicion actualizada. Bs. As. 1999,

“SISTEMAS CONTABLES " de Osvaldo Chavez, Hector Chyrikins, y Otros.
Ediciones Macchi. Bs. As 2001.-

| BIBLIOGRAFIA DE CONSULTA I

“CONTABILIDAD BASICA " de Maria C. Wirth y Luis E. Sédnchez Brot
Editorial: Ediciones Interoceanicas S.A. Bs. As. 1993

“LAS CUENTAS Y SU ANALISIS " de Hugo L. Sasso y Maria del Carmen
Campana Rey
Editorial: Ediciones Macchi. Bs. As. 1993.

“EL PROCESO CONTABLE" de Hugo Luis Sasso
Editorial: Ediciones Macchi. Bs. As. 1996

“CONTABILIDAD BASICA” de Enrique Fowler Newton.
Ediciones Macchi, Bs. As. 1993.

RESOLUCIONES TECNICAS 8 Y 9.

“CARPETA DE TRABAJO DE LEGISLACION IMPOSITIVA” de Pablo M.
Bonifati. Universidad Nacional de Quilmes. Bs. As. 2003.
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SE LES INFORMA A LOS ALUMNOS QUE LAS
RESOLUCIONES DE LOS CASOS DE LA GUIA PRACTICA,

SON DE CARACTER OBLIGATORIO.

I BIBLIOGRAFIA OBLIGATORIA POR UNIDADES TEMATICAS I

UNIDAD TEMATICA 1

OBJETIVOS Y NATURALEZA DE LA CONTABILIDAD

“FUNDAMENTOS DE LA CONTABILIDAD " de Mario Biondi y Maria C.T.de Zandona.
CAPITULO 1.

UNIDAD TEMATICA 2

EFECTOS DE LAS OPERACIONES SOBRE LA SITUACION PATRIMONIAL Y LOS
RESULTADOS.

“FUNDAMENTOS DE LA CONTABILIDAD " de Mario Biondi y Maria C.T.de Zandona.
CAPITULO 2.

“SISTEMAS CONTABLES " de Osvaldo Chavez, Héctor Chyrikins, y Otros.
CAPITULO 2. PAG 43 A 50.
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UNIDAD TEMATICA 3

LAS CUENTAS

“FUNDAMENTOS DE LA CONTABILIDAD " de Mario Biondi y Maria C.T.de Zandona.
CAPITULO 3. PAG. 30 A 45.
CAPITULO 4.

“SISTEMAS CONTABLES " de Osvaldo Chavez, Héctor Chyrikins, y Otros.
CAPITULO 1. PAG. 6 A 42.

UNIDAD TEMATICA 4

LA REGISTRACION CONTABLE

“FUNDAMENTOS DE LA CONTABILIDAD " de Mario Biondi y Maria C.T.de Zandona.
CAPITULO 6.
CAPITULO 8.
CAPITULO 5.

“SISTEMAS CONTABLES " de Osvaldo Chavez, Héctor Chyrikins, y Otros.
CAPITULO 2. PAG. 50 A 128.

UNIDAD TEMATICA 5

ANALISIS Y REGISTRO DE OPERACIONES

“SISTEMAS CONTABLES " de Osvaldo Chavez, Héctor Chyrikins, y Otros.
CAPITULO 3.

UNIDAD TEMATICA 6

ANALISIS Y REGISTRO DE OPERACIONES
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“SISTEMAS CONTABLES " de Osvaldo Chavez, Héctor Chyrikins, y Otros.
CAPITULO 3.

UNIDAD TEMATICA 7

CIERRE Y CULMINACION DEL CICL.O CONTABLE

“FUNDAMENTOS DE LA CONTABILIDAD " de Mario Biondi y Maria C.T.de Zandona.
CAPITULO 9

CAPITULO 10.

CAPITULO 11.

UNIDAD TEMATICA 8

PREPARACION Y EXPOSICION DE LOS ESTADOS CONTABLES BASICOS

“FUNDAMENTOS DE LA CONTABILIDAD " de Mario Biondi y Maria C.T.de Zandona.
CAPITULO 12.
CAPITULO 13.
CAPITULO 14.

“SISTEMAS CONTABLES " de Osvaldo Chavez, Héctor Chyrikins, y Otros.
CAPITULO 6. PAG. 325 A 369.

|
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Materia: "CONTABILIDAD GENERAL"
Profesor: Dr. PABLO MARTIN BONIFATI
Horario: lunes y jueves 20.00 a 22.30 hs.
Cuatrimestre:

FICHA INDIVIDUAL DEL ALUMNO

FOTO
ACTUALIZADA

1. DATOS PERSONALES

1

2. NUMero de legajo: e e e
3. Fecha de Nacimiento: ............ | |

S D T o 01 o o SO
T 1= 1< o] o Lo J ST
TR = 1Y, - 11 T

2. ESTUDIOS CURSADOS Y ANTECEDENTES LABORALES

2.1. De que Carrera ProVIENE? .......ccooeiieiieeiieeeieeeeceee s e e e e e e e e e e e e eee e e e
2.2 Estudios cursados y titulo/s obtenido/s: ...

2.4, Otros €StUAIOS: .oveeiiiiiieei it enaenes
2.5. Trabajo actual: (empresa, cargo, efC.) ......c...oovvvrriiiiiceeeeeee e,
2.6. Trabajo/s @nteriOor/€S: .......uucurie e
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3. ASPECTOS RELACIONADOS CON LA MATERIA

3.1. Porque eligi6 esta materia?

3.6. Otros comentarios
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nota: se solicita completar la ficha con letra clara y en lo posible en imprenta.

FIRMA:



